
別紙１

議会局アシスタント職員（一般業務）募集要項 

項  目 内   容 

職名 議会局アシスタント職員（一般業務） 

任用根拠 地方公務員法第 22条の２第１項第１号に基づく会計年度任用職員 

募集人数 ４名 

任用期間 

令和７年６月９日から令和７年６月２４日まで 

※ 期間を定めた任用であり、令和７年６月２５日以降の任用を保障するも

のではありません。 

勤務職場 

東京都議会議会局 調査部 調査企画課 図書館担当 

（東京都新宿区西新宿２－８－１ 都議会議事堂２階北側及び地下書庫） 

職務内容 

蔵書点検等に関する業務 

（所蔵資料のバーコード読込、資料所在の確認、書架及び本の清掃、本の運

搬等（脚立（１ｍ程度）を使用）） 

応募資格・求められる能力 

・公共図書館等での勤務経験又は、図書館業務に関する知識を有することが

望ましい。 

・地方公務員法第１６条（欠格条項）に該当していない者。（必須） 

勤務日数 月１２日以内（土日、祝日を除く。） 

勤務時間 
８時３０分から１７時１５分まで 

※所定勤務時間を超える勤務の有無…無 

休憩時間 １２時００分から１３時００分まで 

休暇等 

（有給） 

 年次有給休暇、公民権行使等休暇、妊娠出産休暇、母子保健健診休暇、妊

婦通勤時間、出産支援休暇、育児参加休暇、慶弔休暇、災害休暇、夏季休暇 

（無給） 

 妊娠症状対応休暇、育児時間、子どもの看護休暇、生理休暇、短期の介護

休暇、介護休暇、介護時間、育児休業、部分休業 

※ 一定の要件を満たす場合、上記休暇等を付与 

報酬額 

時間額 １,２３０円 

通勤手当相当額を別途支給（上限 7,100円/日） 

※ 原則として翌月 15日支給 

※ 年度途中で報酬等が増額又は減額改定される場合あり 

社会保険 共済組合、厚生年金保険、雇用保険等加入は、原則、適用外 

応募方法等 

令和７年５月８日（木）１７時までに、下記の書類を応募先まで郵送又は

持参してください。 

（１）会計年度任用職員申込書（第１号様式） 

添付する写真は、申込日より３カ月以内に撮影したものを使用してく

ださい。応募書類は返却しませんので、あらかじめ御了承ください。 

選考日程・方法 

（１）第１次選考（書類選考） 

  締切後、５月１５日（木）までに選考結果を合格者にのみ電話連絡いた

します。 

（２）第２次選考（面接）
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  口述試問（個別面接） 

  別途日程通知 

  １次選考合格者にのみ面接を行い、面接後１週間以内に選考結果を電話

連絡及び郵送通知します。合格者にのみ電話連絡いたします。 

 

※ 選考経過及び結果に関する問合せには一切応じません。 

応募先・問合せ先 

（平日９時から１７時まで） 

〒１６３－８００１ 

   東京都新宿区西新宿２－８－１ 都議会議事堂２階北側 

   東京都議会議会局調査部調査企画課図書館担当 庄子 

   ０３－５３２０－７１５８（直通） 

○上記については、制度改正等に伴い変更となる場合があります。 


